Оформлення документів методичної комісії
1. Навчально-методичне забезпечення викладання предметів природничо-математичного циклу
(перелік програм, підручників та навчальних посібників, рекомендованих МОНмолодьспорту України для використання в навчальних закладах у 2012/2013 н.р.
	Предмет
	Програма
	Основні підручники та посібники
	Додаткові підручники та посібники

	
	
	
	


2. Банк даних про склад методичної комісії

	Прізвище, ім’я, по батькові
	Дата народження
	Освіта
	Спеціальність за дипломом
	Який ВНЗ закінчив
	Рік закінчення
	Загальний педстаж
	Стаж роботи у ПТНЗ 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


	Предмет, який викладає 
	Курс, 

№ груп
	Курси підвищення кваліфікації 
(рік, місце)
	Категорія за останньою атестацією (рік)
	Звання, нагороди
	Друковані авторські роботи 
(де, коли)
	Методична проблема 
	Форма її завершення 

	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16


3. Індивідуальні науково-методичні проблеми членів МК
	№

з/п
	Прізвище, ім’я,

по батькові
	Науково-методична тема
	Термін

роботи над проблемою
	Форма її завершення
	Форма її реалізації
	Де буде використано

	
	
	
	
	
	
	


4. Графік проведення відкритих уроків
	ПІБ

викладача
	Група
	Предмет
	Методична мета уроку
	Термін проведення
	№ кабінету
	Примітка

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


4.1. Графік проведення відкритих уроків на 2012/2013 н.р.
	П.І.Б. 
	вересень
	жовтень
	листопад
	грудень
	січень
	лютий
	березень
	квітень
	травень

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5. Організація позаурочної роботи
	№
з\п
	Зміст позаурочної роботи
	Виконавець
	Термін проведення
	Примітка

	 
	 
	 
	
	 


5.1. Графік проведення виховних заходів на 2012/2013 н.р.
	П.І.Б. 
	вересень
	жовтень
	листопад
	грудень
	січень
	лютий
	березень
	квітень
	травень

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


6. Взаємовідвідування уроків
	№

з/п
	Прізвище викладача, який відвідує урок
	Прізвище викладача, який проводить урок
	Назва предмета
	Група
	Тема уроку
	Мета відвідування
	Примітки


	
	
	
	
	
	
	
	


7. Графік проведення навчальних екскурсій
	Предмет
	Зміст, тема
	Група
	Викладач
	Дата проведення
	Кількість годин

	 
	 
	 
	 
	 
	 


8. Вивчення рівня навчальних досягнень учнів
	№

з/п
	Предмет
	П.І.Б. викладача
	Група
	Рівень навчальних досягнень учнів 
(кількість, %)

	
	
	
	
	Початковий 
	Середній 
	Достатній
	Високий

	
	
	
	
	
	
	
	


9. Графік і тематика засідань МК
	№ з/п
	Тематика
	Дата засідання, форма роботи
	Прізвище, ініціали відповідального

	
	
	
	


10. Підвищення фахового і методичного рівня членів методичної комісії

	№ з/п
	Прізвище, ініціали
	Проблемна методична тема
	Тема реферата, доповіді, повідомлення, друк у ЗМІ
	Методична мета відкритого уроку

	
	
	
	
	


	Зміст діяльності педагога
	Роки

	
	
	
	
	
	

	Проблема, над якою працює 
	
	
	
	
	

	Участь у роботі методичних комісій, творчих групах,семінарах тощо
	
	
	
	
	

	Участь у психолого-педагогічному семінарі 
	
	
	
	
	

	Новітні технології, якими володіє 
	
	
	
	
	

	Участь у методичних, педагогічних, місячниках, декадах, тижнях 
	
	
	
	
	

	Розробки, представлені на педвиставках
	
	
	
	
	

	Виступи на педрадах, нарадах
	
	
	
	
	

	Відкриті виховні заходи, вечори
	
	
	
	
	

	Керівництво науково-дослідницькою діяльністю учнів
	
	
	
	
	

	Публікації в пресі
	
	
	
	
	

	Розробка авторських індивідуальних програм
	
	
	
	
	

	Банк педагогічних ідей
	
	
	
	
	


11. Заходи щодо зміцнення навчально-матеріальної бази кабінетів

	№ з/п
	Заходи щодо зміцнення навчально-матеріальної бази
	Виконавець
	Термін виконання
	Примітка

	
	
	
	 
	 


12. Вивчення, узагальнення, впровадження актуального педагогічного досвіду 
	№

з/п
	Прізвище, ім’я, по батькові
	Тема досвіду
	Адреса досвіду
	Форма вивчення
	Форма звітності

	
	
	
	
	
	


12.1. Вивчення, узагальнення, впровадження актуального педагогічного досвіду 
	
	П.І.Б.
	Тематика досвіду

	Вивчення
	
	

	Узагальнення
	
	

	Впровадження
	
	


13. Облік методичної роботи викладачів
	П. І. Б.
	Методичні розробки, їх кількість
	Відкриті уроки, їх кількість
	Досягнення на олімпіадах. Участь у МАН
	Участь у конкурсі «Педагог року»
	Проведення предмет

них тижнів
	Настав

ництво
	Доповіді на педрадах, нарадах

	
	
	
	
	
	
	
	


14. Закріплення наставників за молодими спеціалістами
	№

з/п
	Прізвище, ім’я, 

по батькові молодого спеціаліста
	Фах за освітою
	Прізвище, ім’я, 

по батькові наставника
	Звання, кваліфікаційна категорія

	
	
	
	
	


15. Участь членів МК у методичних формуваннях обласного рівня
	№ з/п
	П І Б викладача
	Назва методичного формування
	Проблема
	Результати участі
	Примітка

	
	
	
	
	
	


16. Участь викладачів у методичних заходах навчального закладу
	№ з/п
	П І Б викладача
	Назва методичного заходу
	Тема заходу
	Результати участі
	Примітка

	
	
	
	
	
	


17. Результати участі учнів у предметних олімпіадах, конкурсах тощо
	№ з/п
	Дата
	Назва заходу
	П. І. Б. учасника
	Група
	Зайняте місце
	П. І. Б. викладача

	
	
	
	
	
	
	


18. Перелік, підготовлених членами МК науково-методичних матеріалів (рекомендацій, методичних розробок, посібників тощо)
	№ з/п
	Загальна назва
	Дата випуску
	Автор
	Для кого рекомендовано

	
	
	
	
	


19. Виступи та публікації в друкованих періодичних педагогічних виданнях:

	№ з/п
	Заголовок публікації
	Автор
	Назва, номер видання
	Коротка анотація
	Примітка

	
	
	
	
	
	


20. Оформлення титульної сторінки журналу планування та обліку МК
Журнал планування і обліку роботи методичної комісії викладачів природничо-математичного циклу на 2012/2013 н.р.
Науково-методична проблема, над якою працює методична комісія:______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Голова МК:__________________________________________________________

Секретар:____________________________________________________________
21. Облік відвідування:

	№

з/п
	Прізвище, ім’я,

по батькові викладача
	Число,місяць

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


22. Оформлення протоколу засідання
Протокол №______ засідання методичної комісії викладачів природничо-математичного циклу від_______
Присутні: ________________ осіб
Голова:_____________________________
Секретар:___________________________
Порядок денний: 1.



2.




……
1. Слухали:__________________________________________________________
Виступили:__________________________________________________________
Ухвалили:___________________________________________________________ 2.Слухали:___________________________________________________________
Виступили:__________________________________________________________
Ухвалили:___________________________________________________________ 
Голова МК:__________________________________________________________
Секретар:____________________________________________________________
До протоколу додаються матеріали з розглянутих питань.
